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Аннотация

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в

Российской Федерации», Приказом Министерства образования и науки Российской

Федерации от 1 июля 2013 года № 499 «Об утверждении порядка организации и

осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным

программам», рекомендациями по итоговой аттестации слушателей образовательных

учреждений дополнительного профессионального образования, письмом Минобрнауки

России от 30 марта 2015 № АК-821/06 «О направлении методических рекомендаций по

итоговой аттестации слушателей», слушатели, завершая освоение   программы

профессиональной переподготовки «Социальная история Отечества», проходят итоговую

аттестацию (далее по тексту – ИА). Проведение ИА осуществляется с целью определения

соответствия результатов освоения программы профессиональной переподготовки

заявленным требованиям.

Итоговая аттестация является обязательной для слушателей программы и представляет

собой написание и защиту выпускной квалификационной работы.

Формы и виды итоговой аттестации, требования к результатам освоения программы,

критерии оценки результатов устанавливаются историческим факультетом самостоятельно.

К итоговой аттестации допускаются слушатели, успешно освоившие программу

профессиональной переподготовки, прошедшие промежуточную аттестацию по всем

дисциплинам, не имеющие академической задолженности и в полном объеме выполнившие

учебный план по образовательной программе. ИА является завершающим этапом обучения

и охватывает все содержание дисциплин.

При условии успешного прохождения итоговой аттестации выпускнику выдаётся

диплом о профессиональной переподготовке по программе профессиональной

переподготовки «Социальная история Отечества» с присвоением квалификации «Специалист

в области социальной истории Отечества». Слушатели, выполнившие учебный план, но не

прошедшие итоговую аттестацию, могут получить справку об обучении с указанием

прослушанных дисциплин.

Для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья ИА проводится  с

учетом особенностей их психофизического развития, их индивидуальных возможностей и

состояния здоровья.

 

Общая трудоемкость итоговой аттестации составляет 216 ак. час.
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1. Цели и задачи ИА

Итоговая аттестация является завершающим этапом обучения и базируется на

дисциплинах учебного плана дополнительной профессиональной программы – программы

профессиональной переподготовки «Социальная история Отечества». В ходе итоговой

аттестации проверяются результаты освоения обучающимися дополнительной

профессиональной программы.

2. Место ИА в структуре образовательной программы
ИА является завершающим этапом обучения и базируется на дисциплинах  учебного

плана программы по направлению подготовки: дополнительная профессиональная

программа – программа профессиональной переподготовки «Социальная история Отечества»

с присвоением новой квалификации  «Специалист в области социальной истории

Отечества». В ходе ИА проверяются результаты освоения слушателями данной программы.

В соответствии с учебным планом ИА выполняется в 4-м семестре после изучения

всех теоретических курсов.

3. Требования к результатам освоения образовательной программы
В результате освоения образовательной программы обучающиеся должен

- знать основные подходы к разработке проекта по конкретному проблемному вопросу

истории церкви в ХХ в;

- уметь определять цель проекта и осуществлять последовательные шаги по

достижению планируемого результата и самостоятельно готовить и проводить научно-

исследовательскую работу с использованием знаний источниковедения и историографии;

- владеть навыком представления итогового результата проекта по конкретному

проблемному вопросу истории церкви в ХХ в.

4. Объем ИА и виды работы

Виды работы Вид учебной деятельностиОбъём, ак. ч.В том числе в форме практической подготовки

4 семестр

Контактная работа 7,5

4Консультации с руководителем итоговой работы (часов/чел)Консультация (часов/чел)

3,5Общая консультация по подготовке итоговой работы (часов/группу)Консультация (часов/чел)

Подготовка итоговой работы 208

0,5Защита итоговой работыЭкзамен

5. Этапы и содержание ИА

5.1. Этапы ИА

Этапы ИА Неделя Содержание этапов

Подготовка итоговой работы

Подготовка итоговой работы. 1Представление итоговой работы руководителю работы.

Корректировка итоговой работы. 1-3Исправление работы по замечаниям руководителя.
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Проверка итоговой работы

аттестационной комиссией.

3
Ознакомление аттестационной комиссии с текстом итоговой

работы.

4Сдача текста итоговой работы.

Подготовка выступления на

защите.
4Подготовка презентации защите.

Защита итоговой работы

Защита итоговой работы 4Процедура защиты итоговой работы.

Контактная работа может либо быть аудиторной, либо проводиться с применением

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в том же объеме.

5.2. Содержание ИА
Утверждение темы итоговой работы, назначение руководителя

Слушатель формулирует тему итоговой работы.

Слушатель согласовывает тему итоговой работы с руководителем, составляет

прошение на утверждение темы итоговой работы. Слушатель в прошении на имя ректора

указывает тему итоговой работы, Ф.И.О. руководителя, заверяет личной подписью

руководителя. К прошению об утверждении темы слушатель должен приложить

обоснование темы, в котором должна быть сформулирована актуальность и научная новизна

выбранной темы, указаны цель, задачи и практическая значимость исследования; к

обоснованию темы итоговая работа прилагается список основных источников и литературы

по выбранной теме. В тексте обоснования, приложенного к прошению на утверждение темы

итоговой работы, слушатель должен показать понимание исследуемой научной проблемы, в

т.ч. ее актуальности, цели и задач исследования. К обоснованию слушатель прилагает

примерный список источников и литературы по теме итоговой работы; возможно включение

в обоснование темы итоговая работа дополнительной информации по желанию слушателя.

Для выполнения итоговой работы на основании прошения обучающегося за ним (или

несколькими обучающимися, выполняющими итоговую работу совместно)

распорядительным актом Института закрепляется руководитель из числа работников

Института.

В прошении слушателя обязательно должна присутствовать отметка предполагаемого

руководителя о согласии, после чего прошение в общем порядке рассматривается на

заседании кафедры. После рассмотрения и согласования темы на заседании кафедры

прошение передается на утверждение ректору. Темы и руководители итоговая работа

утверждаются приказом ректора.

Смена руководителя итоговая работа в особых случаях возможна не позднее чем за

один месяц до процедуры защиты на основании решения кафедры, утвержденного ректором;

изменение формулировки темы итоговая работа возможно не позднее, чем за один месяц до

процедуры защиты на основании решения кафедры, утвержденного ректором. Изменение

формулировки темы, замена руководителя оформляется прошением слушателя,

рассматривается на заседании кафедры и утверждается приказом ректора.

Подготовка к процедуре защиты

Апробация результатов итоговой работы на кафедре

Во время подготовки к процедуре защиты итоговой работы проводится апробация

текста итоговой работы на кафедре.

Обучающийся представляет на кафедре устное сообщение о целях, задачах и

достигнутых результатах по теме своей работы. Члены кафедры высказывают суждения о

представленном тексте итоговой работы, в том числе о целостности, построении и

логической последовательности изложения материала, знании и понимании обучающимся
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научно-исследовательских проблем по теме итоговой работы, степени изученности и

анализа источников и литературы по теме работы, характере аргументации, владении

культурой мышления, способах правильного изложения и оформления полученных

результатов в устной и письменной форме, соответствии достигнутых результатов целям и

задачам работы.

Итогом обсуждения итоговой работы на кафедре становится решение о вынесении на

защиту или о недопуске итоговой работы к защите. Решение о вынесении итоговой работы

на защиту принимается на заседании выпускающей кафедры и заносится в протокол

заседания кафедры. Решение о передаче итоговой работы в аттестационную комиссию

(далее – АК), выпускающей кафедрой фиксируется на титульном листе итоговой работы.

Корректировка итоговой работы

Исправление замечаний после апробации на кафедре. На данном этапе слушатель

корректирует итоговую работу в соответствии с высказанными на кафедре замечаниями в

ходе апробации текста итоговой работы. Итогом работы должна стать передача

окончательного текста итоговой работы в деканат.

Оценка итоговой работы и передача в АК

Отзывы руководителя итоговой работы.

Окончательный текст итоговой работы передается деканатом на отзыв руководителю

итоговой работы.

В отзыве руководителя итоговой работы характеризуется работа обучающегося в

период подготовки итоговой работы, сформированность компетенций,

продемонстрированная слушателем в ходе работы над итоговой работой. В отзыве могут

быть отмечены самостоятельность слушателя, объем привлеченных источников и

литературы. Обязательными атрибутами отзыва руководителя итоговой работы являются:

1. ФИО слушателя, тема;

2. ФИО руководителя, его ученая степень, дата составления отзыва;

3. общая характеристика работы обучающегося в период подготовки выпускной

квалификационной работы;

4. общее заключение о соответствии итоговой работы предъявляемым требованиям.

Подготовка выступления на защите

Подготовка текста выступления

С момента передачи готового текста итоговой работы в деканат слушатель начинает

готовить свое выступление на защите. С этой целью он составляет доклад.

Требования к содержанию доклада на защите итоговой работы

Доклад должен соответствовать следующей структуре:

1. актуальность, проблематика темы;

2. цели и задачи итоговой работы;

3. краткий историографический обзор основных трудов по данной теме;

4. выводы, сделанные в ходе написания итоговой работы.

Содержание выступления определяется слушателем самостоятельно.

Продолжительность доклада на защите — не более 10 минут.

Подготовка презентации к защите

Частью выступления на защите итоговой работы является показ презентации. С этой

целью обучающийся готовит материалы презентации, которые призваны визуализировать

достигнутые результаты и сделанные выводы в ходе написания итоговой работы.

Длительность презентации должна соответствовать времени доклада, представляемого на

защите обучающимся. Презентация может включать текстовый (тему итоговой работы,

актуальность, цели, задачи, основные выводы) и иллюстративный материал (таблицы,

диаграммы, фотографии и пр.). У презентации должен быть титульный лист с указанием

темы и руководителя. Презентации могут быть фоновыми (иллюстрации), текстовыми и

комбинированными (текстовая + фоновая). Рекомендуется готовить презентацию в объеме
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до 10 кадров. Содержание презентации определяется слушателем самостоятельно.

Защита итоговой работы

Защита итоговой работы является неотъемлемой частью ИА. На защите обучающийся

должен продемонстрировать уровень подготовленности к решению профессиональных

задач, включая его теоретическую и практическую подготовку, достигнутый им в результате

освоения программы подготовки по программе профессиональной переподготовки

«Социальная история Отечества». Он должен продемонстрировать умение обобщить и

представить наиболее значимые результаты своей работы в публичном выступлении,

поддержать научную дискуссию по теме своей работы.

На всех этапах ИА руководитель итоговой работы консультирует слушателя по всем

вопросам подготовки текста.

Защита итоговой работы проводится на открытых заседаниях АК.

Защита итоговой работы проводится в установленное время на заседании АК по

защите итоговых работ. Кроме членов комиссии, на защите должен присутствовать

руководитель итоговой работы; также допускается присутствие других слушателей и

преподавателей.

Перед началом защиты председатель АК знакомит слушателя с порядком проведения

защиты, секретарь АК представляет слушателя и тему его итоговой работы.

Защита начинается с доклада слушателя по теме итоговой работы, на который

отводится до 10 минут. Доклад должен быть подготовлен в соответствии с установленными

требованиями. Слушатель должен излагать основное содержание своей работы свободно, с

отрывом от письменного текста.

После завершения доклада члены комиссии задают слушателю вопросы как

непосредственно связанные с темой итоговой работы, так и близкие по проблематике. При

ответах на вопросы слушатель имеет право пользоваться своей работой.

Общее время защиты слушателем своей работы с учетом дополнительных вопросов

членов комиссии должно составлять не более 30 минут.

Затем слово может быть предоставлено руководителю итоговой работы (по его

желанию) с целью дополнительного обоснования актуальности исследования,

комментирования хода работы, а также значимости полученных результатов и отстаиваемых

соискателем положений. Руководитель может также охарактеризовать общую научную

подготовку и исследовательские качества автора рассматриваемой работы.

В случае отсутствия руководителя председатель аттестационной комиссии по защите

итоговых работ зачитывает их отзывы.

После выступления руководителя начинается обсуждение работы, или дискуссия. В

дискуссии могут принять участие как члены АК, так и, по усмотрению председателя

комиссии, присутствующие заинтересованные лица.

Решение АК по защите итоговых работ об итоговой оценке основывается на мнениях

членов комиссии. При этом учитывается как содержание работы, так и доклад выпускника

на защите, его ответы на вопросы и замечания членов комиссии.

АК по результатам проведения защиты выносит свое решение о соответствии

представленной работы требованиям к итоговым работам, а также о ее итоговой оценке.

 

6. Оценочные средства для проведения ИА

В ИА входит:

- текст итоговой работы;

- доклад слушателя на защите;

- презентация слушателя к докладу на защите.

Критерии оценки

Оценка «отлично» выставляется, если итоговая работа содержит элементы
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исследования, теоретическая основа грамотно изложена, демонстрирует глубокий анализ,

критический разбор литературы, фундаментальную источниковую базу, четкую структуру,

логичное, последовательное изложение материала с соответствующими выводами. Работа

оформлена в строгом соответствии с требованиями, предъявляемыми к итоговым работам.

Работа имеет положительный отзыв руководителя и получает положительную оценку во

время дискуссии. При защите итоговой работы слушатель выступает с отрывом от текста

доклада, может продемонстрировать глубокое знание выбранной темы, свободно оперирует

данными, полученными в ходе работы, без затруднений отвечает на поставленные вопросы,

использует презентацию и/или иные наглядные пособия (таблицы, схемы, графики) или

раздаточный материал. При выставлении оценки «отлично» уровни сформированности всех

компетенций, проверяемых в процессе ИА, оценены председателем комиссии и всеми её

членами как «повышенный», максимум по двум компетенциям уровни сформированности

оценены как «базовый».

Оценка «хорошо» выставляется, если итоговая работа содержит элементы

исследования, теоретическая основа грамотно изложена, в ней имеется обзор источников и

литературы, но без достаточной глубины анализа и критического разбора. В работе

присутствует последовательное изложение материала с соответствующими выводами,

однако не всегда достаточно аргументированными. Оформление работы, в общем и целом,

соответствует требованиям, предъявляемым к оформлению итоговых работ. Она имеет

положительный отзыв руководителя и положительные отклики в ходе дискуссии. При ее

защите слушатель показывает знания вопросов темы, оперирует данными исследования, без

особых затруднений отвечает на поставленные вопросы. При выставлении оценки «хорошо»

уровни сформированности всех компетенций, проверяемых в процессе ИА, оценены

председателем комиссии и всеми ее членами как «повышенный» или «базовый», максимум

по двум компетенциям уровни сформированности оценены как «пороговый».

Оценка «удовлетворительно» выставляется, если итоговая работа является

описательной, элементы исследования выражены слабо, имеет слабую теоретическую

основу, демонстрирует поверхностный анализ процессов, явлений и исторических фактов,

базируется на ограниченном круге источников, имеет поверхностный обзор литературы, в

ней просматривается непоследовательность изложения материала, представлены

недостаточно аргументированные выводы. Работа оформлена с некоторыми недочетами. В

отзывах руководителя имеются существенные замечания по содержанию работы. При ее

защите слушатель проявляет неуверенность, не дает полного аргументированного ответа на

заданные вопросы. При выставлении оценки «удовлетворительно» уровни

сформированности больше, чем двух компетенций, проверяемых в процессе ИА, оценены

председателем комиссии и всеми членами АК как «пороговый».

Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если итоговая работа не является

исследовательской, не имеет анализа источников и литературы (источниковая база либо

историография не представлены), не отвечает установленным требованиям. В работе нет

выводов, в отзывах руководителя и рецензента имеются серьезные критические замечания,

на которые магистрант не может дать убедительных ответов. Оформление итоговой работы

не соответствует требованиям. При защите итоговой работы слушатель затрудняется

ответить на поставленные вопросы по ее теме, не владеет теорией вопроса. При

выставлении оценки «неудовлетворительно» уровни сформированности больше, чем двух

компетенций, проверяемых в процессе ИА, не были оценены председателем комиссии и

всеми членами АК как «пороговый».

7. Учебно-методическое и материально-техническое обеспечение ИА

7.1. Печатные и электронные издания
Заглавие Изд-во, годАвторы Стр. Эл. адрес для эл. изданий
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Заглавие Изд-во, годАвторы Стр. Эл. адрес для эл. изданий

Кузнецов И. Н. Москва : Издательско-

торговая корпорация

«Дашков и К°», 2016

340Рефераты, курсовые и

дипломные работы :

Методика подготовки и

оформления

Москва : Свято-

Филаретовский

православно-

христианский

институт, 2014

26 Режим доступа: по подписке.

– URL: http://

rucont.ru/efd/361605 (дата

обращения: 27.03.2023) –

Текст : электронный.

Написание научного

реферата. Оформление

библиографии :

учебно-методическое

пособие для студентов

гуманитарных,

теологических и

религиоведческих

направлений и

специальностей высших

учебных заведений / сост.

 Л. Ю. Мусина

Рогожин М. Ю. Москва : Директ-

Медиа, 2014

238 Режим доступа: по подписке.

– URL: http://

biblioclub.ru/index.php?

page=book&id=253712 (дата

обращения: 27.03.2023) –

Текст : электронный.

Подготовка и защита

письменных работ :

учебно-практическое

пособие

7.2. Электронные образовательные ресурсы

Название Ссылка

Официальный сайт Свято-Филаретовского института https://sfi.ru

Личный кабинет обучающегося http://eios.sfi.ru/WebApp/#/

Электронная библиотека СФИ / Свято-Филаретовский институт http://biblio.sfi.ru

Университетская библиотека онлайн : Электронная библиотечная

система

biblioclub.ru/index.php?

page=book_blocks&view=main_ub

РУКОНТ : национальный цифровой ресурс : межотраслевая

электронная библиотека

https://rucont.ru

eLIBRARY.RU : научная электронная библиотека https://elibrary.ru

7.3. Перечень профессиональных баз данных и информационных справочных

систем
СсылкаНазвание

Государственная Публичная Историческая Библиотека России (Москва) shpl.ru

Государственный архив Российской Федерации (ГАРФ, Москва) statearchive.ru

Президентская библиотека имени Б. Н. Ельцина prlib.ru

Российская Государственная Библиотека (Москва) rsl.ru

Российская Национальная Библиотека (Санкт-Петербург) nlr.ru

Российский государственный исторический архив (РГИА, Санкт-

Петербург)

fgurgia.ru

7.4. Лицензионное и свободно распространяемое программное обеспечение, в том

числе отечественного производства
Название Описание

Операционная система корпорации Microsoft,

ориентированная на управление компьютером и

прикладными программами с помощью графического

интерфейса.

Windows 8, Windows 10

Пакет программ для работы с документами, электронной

почтой и подготовки презентаций.

Office Standard 2013 Russian: Word 2013, Excel

2013, PowerPoint 2013, OneNote 2013, Outlook 2013,
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Название Описание

Publisher 2013

Медиапроигрыватель.VLC, ver. 3.0.8

Бесплатная программа для просмотра и печати

документов PDF.

Adobe Acrobat Reader DC

Российская программа обнаружения текстовых

заимствований.

Программа по поиску плагиата и оценке

уникальности текстов от ETXT

Библиотечная программа.ИРБИС64+ в составе четырех АРМ

«Администратор, «Каталогизатор»,

«Книговыдача», модуля Web ИРБИС64+

Программа для перевода изображения документов в

электронные редактируемые форматы.

ABBYY FineReader 11

Отечественная программа конференцсвязи с

использованием облачной среды

Программа TrueConf, тариф на 21 пользователя и

10 одновременных соединений

Бесплатная программа экранного доступа для

операционных систем семейства Windows, позволяющая

незрячим и слабовидящим пользователям работать на

компьютере.

NonVisual Desktop Access (NVDA)

7.5. Материально-техническое обеспечение ИА

Для проведения консультации по написанию итоговой работы необходима аудитория

со следующим оборудованием:

 - парты, стулья для слушателей;

 - стол, стул и персональный компьютер для преподавателя;

- микрофон;

 - флипчарт и / или ЖК панель.

 

Для проведения защиты итоговой работы необходимо следующее:

 - столы, стулья для членов аттестационной комиссии;

 - микрофоны для выступающего и членов комиссии;

 - стулья для присутствующих на защите итоговых работ;

 - ЖК панель;

- персональный компьютер для вывода презентаций на ЖК панель.

8. Методические указания для обучающихся
Для прохождения ИА следует ознакомиться с её содержанием, целями и задачами,

оценочными средствами и критериями оценивания.

Для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья предусмотрены

особые условия для прохождения итоговой аттестации. При необходимости для каждого

слушателя данной категории составляется индивидуальный график итоговой аттестации,

учитывающий, в том числе, рекомендации медико-социальной экспертизы, отраженные в

индивидуальной программе реабилитации инвалида.
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