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1. Общие положения

Методическое пособие представляет собой рекомендации по написанию реферата.

Написание реферата является самостоятельной учебной работой обучающихся. Предметом

реферата обучающимся предлагается избрать часть книги прот. Александра Шмемана

«Исторический путь православия» (третья-пятая главы), изучаемую в рамках дисциплины

«Методические занятия».

Выполнение реферата позволяет обучающимся приобрести навыки творческой работы

со специальной литературой, анализа текста.

В процессе выполнения реферата решаются следующие задачи:

- систематизация и конкретизация теоретических знаний по соответствующей

дисциплине

- развитие у обучающихся логического мышления, умения аргументировать свои

суждения и выводы при анализе теоретических проблем и практических примеров, умения

формулировать выводы.

 

2. Порядок написания и оформления реферата

2.1. Порядок выполнения реферата

Выполнение реферата включает в себя следующие этапы:

1) составление плана реферата;

2) систематизация и логическое изложение материала в соответствии с планом работы;

3) формулирование выводов;

4) оформление реферата.

2.2. Руководство выполнением реферата

Преподаватель выполняет следующие функции:

- осуществляет контроль за выполнением реферата;

- оценивает реферат в соответствии с установленными критериями.

2.3. Структура и содержание реферата

Реферат должен содержать следующие структурные элементы:

- «содержание» (оглавление);

- «введение»;

- основную часть, разбитую на параграфы или разделы;

- «заключение», содержащее основные выводы по итогам работы;

«Содержание» отражает структуру работы и включает «Введение», наименование всех

глав и параграфов или разделов, «Заключение», список использованных источников и

литературы, приложения (без их наименований) с указанием номеров страниц, с которых

начинаются эти элементы.

«Введение» должно быть кратким. Каждый элемент основной части должен

представлять собой законченный в смысловом отношении фрагмент реферата. В то же

время все элементы текста должны быть взаимосвязаны. Каждый раздел должен

завершаться промежуточными выводами, позволяющими логически перейти к следующему

разделу или главе.

«Заключение» — краткое изложение основных, наиболее существенных результатов

проведенного анализа, сформулированных в виде выводов, соответствующих цели и задачам

работы.

Язык и стиль реферата должны соответствовать правилам письменной научной речи.

Реферат предполагает грамотное использование категориального аппарата и соблюдение

всех норм русского литературного языка. В научной работе недопустимо использование

средств эмоциональной выразительности, свойственных публицистическому и

художественному стилю: риторических вопросов и восклицаний, обращений, призывов,

пословиц, поговорок, шуток, иронии, сатиры, художественных образов и сравнений,



отвлеченных рассуждений, нравоучений и т.п. Распространенной ошибкой является

изложение материала в форме проповеди. Текст реферата должен обладать смысловой

законченностью, целостностью и связностью изложения.

При написании реферата недопустим плагиат, а именно цитирование текста без

ссылок на автора. При цитировании необходимо оформлять библиографию в соответствии с

требованиями ГОСТ.

При этом в конце издания приводится список литературы.

Список литературы

1. Шмеман А., прот. Исторический путь православия. М.: Изд-во Православный

паломникъ, 2003. 378 с.

2. Шмеман А., прот. Исторический путь православия. URL:

https://predanie.ru/shmeman-aleksandr-protoierey/istoricheskiy-put-pravoslaviya/ (дата обращения

23.02.2022)

Варианты оформления ссылок

- Затекстовая ссылка: указывается порядковый номер издания в списке литературы. В

квадратных скобках указывают номер книги и страницу, на которой в ней находится

приводимая цитата. Например [1, с. 82]. Вместо номера книги в списке можно использовать

фамилию автора (без инициалов), которую выделяют курсивом: [Шмеман, с. 82]

- Внутритекстовая ссылка: даётся в скобках. Часто применяется при цитировании

Библии. Например: Автор указывает: «…» (Шмеман А., прот. Исторический путь

православия. М.: Изд-во Православный паломникъ, 2003. С. 82). При повторной ссылке на

той же странице указывается «Там же» (Там же. С. 83), если указывается та же страница

реферируемого издания, то «Там же» ставится без страницы, при повторной ссылке на

другой странице реферата даётся краткое наименование: (Шмеман А., прот. Исторический

путь. С. 84), или (Шмеман А., прот. Цит.соч. С. 84). Для Библии принято такое оформление:

(1 Цар 14:45).

- Подстрочные ссылки указывается цифрой над цитатой и текстом ссылки внизу листа.

Цифры проставляются в Word автоматически при нажатии комбинации Ctrl+Alt+F.

- Ссылки на электронные издания делаются также, но без указания страниц.

2.4. Требования к объёму и оформлению реферата

Рекомендуемый объем реферата составляет не менее 4 тысяч знаков с пробелами или

от 3 до 8 тысяч знаков (6 страниц печатного текста) компьютерного набора, не считая

приложений, но не менее 2 страниц основного текста. Текст должен быть выполнен на

компьютере в редакторе Word: шрифт 14 (Times New Roman); бумага формата А4 белого

цвета, шрифт черного цвета; межстрочный интервал 1,5; левое поле 3 см, остальные по 2

см; отступы в начале каждого абзаца (красная строка); формат страницы А4 (1 страница —

примерно 2,5 тыс. компьютерных знаков с пробелами. Каждый новый раздел («Введение»,

«Заключение» или иные смысловые части) работы не следует начинать с новой страницы.

Нумерация страниц — сквозная, титульный лист имеет номер 1, но номер страницы на нём

не ставится; при наличии иллюстративного материала допускается распечатка работы на

цветном принтере.

 

3. Оценка реферата

Реферат оценивается по четырёхбалльной шкале: «отлично», «хорошо»,

«удовлетворительно», «неудовлетворительно».

При оценке реферата учитывается следующее:

- насколько полно и точно проанализирован материал, насколько обоснованы

выдвигаемые аргументы; насколько адекватно и полно сделаны выводы (в частности, они не

должны быть основаны на субъективных мнениях и т. п.);

- написана работа самостоятельно или представляет собой набор цитат, прямых или



косвенных;

- присутствует ли в работе единая линия изложения, т. е. связаны ли логически главы

и разделы;

- насколько автор понимает то, о чем пишет, последователен ли в изложении, не

отвлекается ли на второстепенное и случайное; важно, чтобы в работе не было грубых

фактических и логических ошибок;

- соответствует ли язык работы литературным и научным нормам (не содержит

речевизмов, некорректных выражений и высказываний по адресу того или иного автора или

суждения и т. п.);

- грамотность работы с точки зрения орфографии, пунктуации и т. п.
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