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В настоящем методическом пособии представлены требования к выпускным

квалификационным работам (далее – ВКР) и порядку их выполненият; формы документов,

необходимые студенту в ходе выполнения ВКР в рамках итоговой аттестации (далее – ИА),

форма отзыва о ВКР ее руководителя. 

Порядок выполнения ВКР описан в программе ИА.

Выпускная квалификационная работа должна иметь титульный лист, форма которого

дана в приложении 2.

По завершении работы над ВКР окончательный текст передается студентом в деканат.

Деканат передает текст руководителю ВКР для составления отзыва.

Форма отзыва руководителя о работе обучающегося в период подготовки ВКР дана в

приложении 3.

 

Утверждение темы ВКР, назначение руководителя

Слушатель формулирует тему ВКР и согласовывает ее с руководителем, составляет

прошение на утверждение темы ВКР. 

Слушатель в прошении на имя ректора указывает тему ВКР, Ф.И.О. руководителя,

заверяет личной подписью руководителя. К прошению об утверждении темы слушатель

должен приложить обоснование темы, в котором должна быть указаны цель, задачи и

практическая значимость исследования; к обоснованию темы ВКР прилагается список

основных источников и литературы по выбранной теме. В тексте обоснования,

приложенного к прошению на утверждение темы ВКР, слушатель должен показать

понимание исследуемой проблемы, в т.ч. ее актуальности, цели и задач ВКР. К

обоснованию слушатель прилагает примерный список источников и литературы по теме

ВКР; возможно включение в обоснование темы ВКР дополнительной информации по

желанию слушателя. Пример оформления прошения - см. Приложение 1.

 

Требования к оформлению письменного текста ВКР

Рекомендуемый объем ВКР составляет 20-30 страниц печатного текста, выполненного

на компьютере в редакторе Word: шрифт 14 (Times New Roman); межстрочный интервал

1,5; левое поле 3 см, остальные по 2 см; формат страницы А4. Рукописное исполнение ВКР

не разрешается. Общий объем введения – 3-5 страниц. Объем глав – по 15-20 страниц.

Общий объем заключения – 2-3 страницы. Не допускается объем заключения более 5

страниц. Значительное отклонение ВКР от нормативного объема (свыше 5 страниц) в

сторону увеличения или уменьшения допускается только с разрешения выпускающей

кафедры. В нормируемый объем не входят приложения и список использованной

литературы. Готовая работа должна быть переплетена. На титульном листе должны

присутствовать подписи руководителя.

ВКР оформляются по единому установленному образцу. Каждая новая глава

начинается с новой страницы; это же правило относится к другим основным структурным

частям работы (введению, заключению, списку литературы, приложениям). Страницы

должны иметь сквозную нумерацию. Первой страницей является титульный лист, на

котором номер страницы не проставляется.

ВКР сдаются в деканат факультета в электронном и в печатном (сброшюрованном)

виде.

ВКР в печатном виде должна отвечать следующим требованиям:

- поля страницы – по ширине страницы, отступы в начале каждого абзаца (красная

строка);

- каждая глава работы, Введение, Заключение, Приложение или иные смысловые части

работы начинаются с новой страницы;

- нумерация страниц – сквозная, на титульном листе номер страницы не ставится;



- при наличии иллюстративного материала допускается распечатка работы на цветном

принтере.

Рекомендуемая структура ВКР, ее содержание и построение зависят от темы, цели и

задач, индивидуальных особенностей обучающегося. ВКР должна соответствовать

сложившейся традиционной композиционной структур, основными элементами которого

являются:

- титульный лист. Титульный лист является первой страницей работы, но не

нумеруется. Пример оформления Титульного листа - Приложение 2.

- содержание (оглавление) с указанием страниц. Содержание ВКР отражает структуру

ВКР, т.е. план, в котором приводятся заголовки всех разделов и указываются страницы, с

которых они начинаются. Заголовки Содержания должны быть тождественны заголовкам в

тексте.

- Введение (постановка проблемы, актуальность темы исследования, цель и задачи

работы, обоснование хронологических границ темы, описание наиболее значимых для

раскрытия темы источников и литературы по теме ВКР и, при наличии, сведения о

предшествующей апробации работы).

- Основная часть (2 главы, параграфы). Основная часть работы состоит, как правило,

из 2 глав, каждая из которых подразделяется на несколько подразделов. Рекомендуемая

структура ВКР предполагает две главы; при обоснованной необходимости число глав может

быть увеличено.

- Заключение (Выводы). В заключении подводятся итоги и делаются выводы,

обозначаются пути дальнейшего изучения исследуемой темы. В заключении нежелательны

дословные повторы уже сказанного в тексте работы.

- Список использованных источников и литературы. Список использованных

источников и научной литературы является составной частью выпускной квалификационной

работы, показывает степень изученности проблемы и сформированность компетенций.

- Приложения (при необходимости). В приложения рекомендуется включать

материалы, связанные с выполненной работой, которые по каким-либо причинам не могут

быть включены в основную часть. В приложения выносятся материалы, которые неизвестны

или малоизвестны, представляют научную ценность, необходимы для раскрытия темы,

проведения анализа, облегчения восприятия основной части.

Требования к оформлению списка и библиографических ссылок (сносок) приведены в

методических рекомендациях «Написание научного реферата. Оформление библиографии:

учебно-методическое пособие для студентов гуманитарных, теологических и

религиоведческих направлений и специальностей высших учебных заведений / сост. Л. Ю.

Мусина. – Москва : Свято-Филаретовский православно-христианский институт, 2014. – 26 с.

– Режим доступа: по подписке. – URL: https: // rucont.ru / efd / 361605 (дата обращения:

27.03.2023). – ISBN 978-5-89100-120-9. – Текст : электронный.

ВКР должна быть написана в научном стиле и научным языком. В связи с этим она

должна строиться на принципах логичности, связности, точности, научной объективности,

нейтральности и оценочности.

• Логичность. В научной работе требуется доказательность делаемых предположений и

выводов. Текст работы должен иметь аргументированный характер и содержать различные

разновидности рассуждений: движение от причины к следствию, доказательство,

подтверждение (подкрепление выдвигаемого тезиса фактами), обоснование (установление

целесообразности действия, его мотивировка), объяснение (раскрытие причин явлений). С

этой целью в работе должны использоваться союзы, вводные слова, наречия, связующие

конструкции: поскольку, потому что, так как, так что, в связи с этим, в результате чего,

если, следовательно, таким образом, поэтому, из этого следует, это позволяет предположить,

предположим и прочие.



• Связность. Логичность изложения реализуется через связность изложения.

Смысловые части работы можно связать следующим образом:

– проспекция (указание на дальнейшее изложение): в работе предпринимается

попытка, в данной главе нас будут интересовать …, прежде чем перейти к.., обратимся к..,

необходимо рассмотреть;

– ретроспекция (указание на предыдущее изложение): в этой связи возникает вопрос,

на основании этого можно выделить, рассмотрев, в предыдущей главе;

– акцентирование порядка изложения: прежде всего, во-первых, во-вторых,

следовательно, таким образом, в заключение отметим, подводя итог;

– акцентирование отношений между частями: однако, между тем, в то время как, тем

не менее, следовательно, отсюда следует, поэтому, благодаря этому, сообразно с этим,

вследствие этого, кроме того, вместе с тем, наряду с этим.

Желательно главы, параграфы, некоторые абзацы начинать проспекцией и / или

заканчивать подведением итогов, резюмированием, выводами.

• Точность предполагает использование точных, подлинных, проверенных данных,

точное цитирование, корректное употребление терминологии.

• Научная объективность обязывает к рассуждению, требует доказательности и

обоснованности; стремлению к наиболее полному знанию, выдерживающему проверку

опытом; многосторонним методам и оценке; сбалансированному сочетанию этих методов и

приемов исследования (например, анализ и синтез, индукция и дедукция). В связи с этим

текст работы должен обладать внешними признаками объективности:

– безличные, пассивные, модальные и другие конструкции, в которых субъект мнения

не акцентируется; в исключительных случаях – выражения от 1 лица множественного числа;

– некатегоричность изложения (допустимость существования иных точек зрения,

концепций, теорий, научных взглядов);

– интертекстуальность (ссылки на другие научные тексты в качестве аргумента,

апелляция к авторитету, цитирование).

• Нейтральность. Язык работы должен обладать стилистической нейтральностью. В

связи с этим следует избегать эмоциональных, экспрессивных, образных средств.

• Оценочность. Нейтральность научной речи не исключает оценочности, т.е.

высказанной автором обоснованной и объективной оценки явления, рассмотренного в

соответствующем контексте. В то же время следует избегать экспрессивных и категоричных

оценок. Критику следует смягчать с учетом традиций российского научного дискурса.

 

Требования к содержанию доклада на защите ВКР

Доклад должен соответствовать следующей структуре:

1. актуальность, проблематика темы;

2. цели и задачи ВКР;

3. краткий историографический обзор основных трудов по данной теме;

4. выводы, сделанные в ходе написания ВКР.

Содержание выступления определяется слушателем самостоятельно.

Продолжительность доклада на защите — не более 10 минут.

 

Требования к компьютерной презентации

Длительность презентации должна соответствовать времени доклада, представляемого

на мини-конференции обучающимся. Она содержит основные положения доклада,

помогающие уяснить его смысл. 

Презентация может включать текстовый (тема доклада, актуальность, цели, задачи,

основные выводы) и иллюстративный материал (таблицы, диаграммы, фотографии и пр.). У

презентации должен быть титульный лист с указанием темы и исполнителя. Презентации



могут быть фоновыми (иллюстрации), текстовыми и комбинированными (текстовая +

фоновая). Рекомендуется готовить презентацию в объеме до 10 кадров. Соблюдайте единый

стиль оформления (фон слайда, заголовки, шрифт – единые во всей презентации). 

Содержание презентации определяется слушателем самостоятельно. По ходу

презентации докладчик может обращаться к аудитории с призывом (посмотреть на...) и

пояснением к очередному слайду.

 

Требование к оформлению отзыва руководителя ВКР

В отзыве руководителя ВКР характеризуется работа обучающегося в период

подготовки ВКР, сформированность компетенций, продемонстрированная слушателем в

ходе работы над ВКР. В отзыве могут быть отмечены самостоятельность слушателя, объем

привлеченных источников и литературы. Обязательными атрибутами отзыва руководителя

ВКР являются:

1. ФИО слушателя, тема;

2. ФИО руководителя, его ученая степень, дата составления отзыва;

3. общая характеристика работы обучающегося в период подготовки выпускной

квалификационной работы;

4. общее заключение о соответствии ВКР предъявляемым требованиям.

Пример оформления отзыва руководителя ВКР - см. Приложение 3.



Приложение 1. Форма прошения обучающегося на утверждение темы ВКР и

руководителя ВКР

Утверждено на заседании кафедры

___________________________________

___________________________________

«___» _________ 202_ г., протокол № __

Зав. кафедрой ______________________

___________________________________

(подпись)

Ректору Свято-Филаретовского института

________________________________________

 

обучающегося

 ________________________________

________________________________________

(Ф.И.О. указать полностью)

______________________________факультета

 

________________________________________

(курс, форма обучения)

Направление подготовки: код

наименование (уровень __________________)

Профиль подготовки: _____________________

________________________________________

ПРОШЕНИЕ

Прошу утвердить мне тему выпускной квалификационной работы

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 

Руководитель ___________________________________________________

(Ф.И.О.)

 

 

 

Подпись обучающегося  _______________________

 

Дата ____________________

 

Согласие руководителя ___________________________________________

(подпись)



Приложение 2. Форма титульного листа ВКР

Автономная некоммерческая образовательная организация высшего образования

«СВЯТО-ФИЛАРЕТОВСКИЙ ИНСТИТУТ»

(СФИ)

Исторический факультет

Кафедра церковной и социальной истории

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА

Дополнительная профессиональная программа – 

программа профессиональной переподготовки

«Социальная история Отечества»

ФОРМУЛИРОВКА ТЕМЫ (без кавычек)

обучающегося II курса

очной формы обучения

Фамилия И. О. (в род. падеже)

Рекомендована к защите на заседании

кафедры « ___ » ________20__г.

протокол № _____

Зав. кафедрой _____________________

Фамилия И. О. (в именит.падеже),

ученая степень (при наличии)

Руководитель ВКР

Фамилия И. О. (в именит. падеже),

ученая степень (при наличии)

Москва 20__



Приложение  3. Форма отзыва руководителя

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ

о работе обучающегося в период подготовки выпускной квалификационной работы

программы профессиональной переподготовки «Социальная история Отечества» по новой

квалификации «Специалист в области социальной истории Отечества» 

Обучающегося________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

 

Курс __________

Руководитель_______________________________________________________________

(Ф.И.О., ученая степень и (или) ученое звание)

Тема ________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Содержание отзыва
1
____________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

Результат проверки ВКР на антиплагиат
2
__________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Работа отвечает (не отвечает) всем требованиям, предъявляемым к выпускной

квалификационной работе.

__________________________________ Подпись _________________

    (Ф.И.О. руководителя)

____________________

1
Далее в отзыве должны обязательно присутствовать пункты, отражающие уровень сформированности

компетенций, проверяемых в процессе работы конкретного обучающегося над написанием текста ВКР.

В ходе работы над ВКР обучающийся продемонстрировал:

- способность осуществлять критический анализ проблемных тем отечественной истории;

- способность применять знания источниковедения при решении прикладных задач;

- способность использовать знания в области отечественной истории, критически оценивать различные

интерпретации прошлого в историографической теории и практике;

- способность анализировать, объяснять исторические процессы и явления в их экономических, социальных и

культурных измерениях;

- способность ориентироваться в проблемах исторического познания и современных научных теориях;

- способность к анализу и обобщению результатов работы в архивах и библиотеках и научных электронных

ресурсах;

- способность осуществлять культурно-просветительскую деятельность, популяризировать профессиональные

знания. 

2
Пример фразы: Проведена автоматическая проверка работы с использованием компьютерной программы

«EtxtАнтиплагиат». Степень оригинальности теста составляет __%. Выявленные заимствования носят технический

характер, источники и научная литература цитируются корректно.
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