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Настоящее Методическое пособие разработано для подготовки к Итоговой аттестации. 

Текст доклада должен быть оформлен в виде статьи и отражать проблемный подход

студента к исследуемой теме.

 

Требования к оформлению письменного текста доклада

1. Объём доклада – 5-6 страниц (12 000–15 000 знаков). Формат MS Word (doc, docx,

rtf), А4, шрифт Times New Roman, для подписи в правом верхнем углу - 12 кегль,

межстрочный интервал – 1,0 пт.; для заголовка -  14 кегль, межстрочный интервал – 1,5 пт.;

для основного текста размер шрифта – 12 кегль, межстрочный интервал – 1,5 пт.; для

литературы – 12 кегль, межстрочный интервал – 1,0 пт.; для сносок и аннотации – 10 кегль,

межстрочный интервал – 1,0 пт. Выравнивание по ширине. Красная строка – 1 см. Все поля

– по 20 мм 

При оформлении доклада допускаются смысловые выделения слов и выражений

внутри текста, которые оформляются только курсивом (не подчеркиванием, не полужирным

выделением, не разрядкой).

Все заголовки и подзаголовки одного уровня должны быть оформлены одним стилем

(иметь одинаковую гарнитуру и начертание шрифта, один кегль). Разные уровни заголовков

и подзаголовков должны различаться между собой.

Абзацные отступы в тексте должны быть выполнены с помощью функций

форматирования абзаца — без использования табулятора («Tab» на клавиатуре) и не с

помощью множественных пробелов.

2. Доклад структурируется в следующем порядке:

• в правом верхнем углу располагается ФИО автора, город, название учебного

заведения и программы профессиональной переподготовки;

• тема доклада (в центре);

• аннотация (до 500-700 знаков) и ключевые слова на русском языке (5-7 слов);

• текст доклада;

• список литературы.

3. Статья должна сопровождаться аннотацией на русском языке (200–250 слов) и

списком ключевых слов на русском языке (7–10 слов или словосочетаний).

Аннотация включает характеристику основной темы, проблемы объекта, цели

исследования, основные методы, результаты исследования и главные выводы. В аннотации

необходимо указать, что нового несет в себе статья в сравнении с другими, родственными

по тематике и целевому назначению. Аннотация должна быть: информативной (не

содержать общих слов); содержательной (отражать основное содержание статьи и

результаты исследований); структурированной (следовать логике описания результатов в

статье). В аннотацию не допускается включать ссылки на источники из полного текста, а

также аббревиатуры, которые раскрываются только в полном тексте. Аббревиатуры и

сокращения в аннотации должны быть раскрыты.

Ключевые слова, составляющие семантическое ядро статьи, являются перечнем

основных понятий и категорий, служащих для описания исследуемой проблемы. Эти слова

служат ориентиром для читателя и используются для поиска статей в электронных базах,

поэтому должны отражать дисциплину (область науки, в рамках которой написана статья),

тему, цель и объект исследования.

4. Список литературы должен быть оформлен в соответствии с ГОСТ Р 7.100-2018.

Обратите внимание, что в списке по каждой позиции обязательно должны быть указаны

общее количество страниц издания (в случае статей из сборников или периодических

изданий приводится диапазон страниц статьи), место (город) и название издательства.

При оформлении ссылок внутри текста используйте ссылку на цитируемое издание в

квадратных скобках с указанием двух позиций: сначала приводится сокращенный вариант



заглавия, затем, через запятую, номер страниц/ы. В качестве сокращенного варианта

заглавия используются те слова, которые стоят первыми в библиографическом описании, т.

е. чаще всего это будет фамилия автора. В том случае, если библиографическое описание

начинается с названия произведения, то в ссылке используется первое либо ключевое слово

данного названия. Например: [Карташев, 48]; [Введение, 60]. 

Как правило, указанным способом оформляются ссылки на основные в данной статье

(с точки зрения автора) литературу и источники, которые приводятся в списке в конце

статьи. Прочие ссылки могут оформляться в затекстовых сносках (внизу страницы) и не

включаться в список литературы и источников; в этом случае в сноске так же должны быть

указаны полные сведения о цитируемом издании (см. предыдущий абзац).

В список включаются только публикации, которые упоминаются в тексте статьи.

Список составляется в алфавитном порядке по фамилии автора или редактора.

5. В статье допускается структурное отграничение от основного текста больших

(многострочных) цитат, начинающихся с новой строки, и стихотворных отрывков. В таком

случае цитаты не выделяются кавычками, а оформляются в отдельный абзац, набранный 10

кеглем (шрифт Times New Roman).

Пример оформления текста доклада - см. Приложение 1.

 

Требования к компьютерной презентации

Длительность презентации должна соответствовать времени доклада, представляемого

на мини-конференции обучающимся. Она содержит основные положения доклада,

помогающие уяснить его смысл. 

Презентация может включать текстовый (тема доклада, актуальность, цели, задачи,

основные выводы) и иллюстративный материал (таблицы, диаграммы, фотографии и пр.). У

презентации должен быть титульный лист с указанием темы и исполнителя. Презентации

могут быть фоновыми (иллюстрации), текстовыми и комбинированными (текстовая +

фоновая). Рекомендуется готовить презентацию в объеме до 10 кадров. Соблюдайте единый

стиль оформления (фон слайда, заголовки, шрифт – единые во всей презентации). 

Содержание презентации определяется слушателем самостоятельно. По ходу

презентации докладчик может обращаться к аудитории с призывом (посмотреть на...) и

пояснением к очередному слайду.



Приложение 1. Образец оформления текста доклада

Ульяна Александровна Гутнер

Москва, Свято-Филаретовский институт,

слушатель программы профессиональной переподготовки

«История Зарубежной России»

Мать Мария (Скобцова) в РСХД:

путь к монашескому служению

Мать Мария (в миру Елизавета Юрьевна Скобцова) приняла монашеский постриг в 1932 г. В

предыдущие годы она была активным членом Русского студенческого христианского движения (РСХД). Этот

период ее жизни почти не исследован, хотя исключительно важен для понимания ее пути к монашескому

служению. В статье рассматривается участие Е. Ю. Скобцовой в съездах РСХД, в работе кружка по изучению

России в 1926–1930 гг., в создании Лиги православной культуры, а также ее деятельность как секретаря РСХД

во Франции в 1929–1932 годах.

КЛЮЧЕВЫЕ СЛОВА: мать Мария Скобцова, Русское студенческое христианское движение, кружок по

изучению России, Лига православной культуры.

Преподобномученица мать Мария (в миру Елизавета Юрьевна Скобцова) — одна из

самых ярких представительниц Русского Зарубежья
1
. Поэт, политический деятель,

религиозный мыслитель — многие черты ее разносторонне одаренной личности проявились

и в монашеском служении. Мать Мария стала монахиней в миру и, как сказал о ней митр.

Евлогий (Георгиевский), «принесла Христу все свои дарования» [Евлогий, 495]. Непростой

выбор монашеского пути м. Марии был связан с переживанием смерти младшей дочери в

марте 1926 г.
2
, а постриг она приняла в 1932 г. За это время окрепла духовная основа для

всей ее последующей жизни, чему в значительной степени способствовало участие м.

Марии в деятельности Русского христианского студенческого движения (РСХД). К

сожалению, в исследованиях ее биографии этот период описан лишь в общих чертах и

часто с фактическими неточностями
3
, возможно, по причине того, что исследователи

считают этот период периферийным в ее жизни.
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5. …

______________________

1
Мать Мария (Скобцова) была канонизирована Константинопольским патриархатом в 2004 г., день памяти — 20 июля.

2
Дочь Д. Е. и Е. Ю. Скобцовых, Анастасия, умерла от менингита 7 марта 1926 г. в возрасте трех лет.

3
См., напр.: [Беневич].
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